
报名资料明细

一、本专业或相关专业人员的报名资料如下：

以下所有资料均需要提交纸质版一份，电子版一份。

1.1寸白底免冠证件照（只需提交电子版照片）；

注：电子照片命名为：姓名_证件号码；格式为：JPG 格式，小于100KB

；照片最终会制作为证书，所以请提供较为正式的证件照。

2.身份证 (正反面) 复印件 1 张；

3.毕业证复印件 1 张；

4.提供教育部学籍在线验证报告；

5.职业技能等级考试Excel报名表。

二、非本专业或相关专业人员的报名资料如下：

以下所有资料均需要提交纸质版一份，电子版扫描盖章版一份。

1.1寸白底免冠证件照（只需提交电子版照片）；

注：电子照片命名为：姓名_证件号码；格式为：JPG 格式，小于100KB

；照片最终会制作为证书，所以请提供较为正式的证件照。

2.身份证 (正反面) 复印件 1 张；

3.工作证明原件 1 份;

4.与公司签订的劳动合同；



注：劳动合同上需展现所从事的岗位是企业人力资源相关岗 ，且必

须达到报考条件所需的工作年限（不包含试用期），同时提供对应公

司所缴纳的社保证明以作支撑材料。

5.工作履历及承诺书。

6.职业技能等级考试Excel报名表。

三、相关说明

1、考试形式:理论（知识）【 60.0分及格 】，技能（实操）【60.0

分及格】，两科均及格才算通过考试，才能获证。

2、非本专业或相关专业社会人员报考年龄要求：一般情况下，中级

工至少满27周岁、高级工满32周岁

附件填写说明：

1、所有附件均采用机打,字体大小一致,格式规整。

2、本专业或相关专业考生：不用填写附件，只需提交身份

证、毕业证、教育部学籍在线验证报告。

3、其他考生：需填写①工作证明（盖章）②工作履历及承

诺书（签字）。

附件如下：



工作证明

兹证明我单位员工 ，身份证号 ，

在我单位从事 工作,工作年限为 年 月到

年 月，共计 年 个月。

该证明仅用于该员工报考职业技能等级考试使用，本单位对

其真实性负责。

单 位 ( 盖 章 ) ：

年 月 日



工作履历及承诺书

工作履历如下：

起止年月 单位名称 单位所在市、县 从事岗位

年 月至 年 月

年 月至 年 月

年 月至 年 月

年 月至 年 月

本人已知晓本职业（工种）报考条件、资格审核相关要求，承诺遵守职业技能鉴定

报考的有关要求，保证本次填报的信息完整准确、工作履历真实，如有虚假，愿意接受

被取消申报资格、已参加认定则被取消当次认定所有科目成绩、已获得证书则被注销证

书数据检索及职业技能等级证书资格的处理。

考生签字：

联系电话：

年 月 日


	工作证明

